
                   
 

Turnerjugend im Turngau Pforzheim-Enz e. V. 
 

AUFGABENBESCHREIBUNG 
 

GESCHÄFTSSTELLENLEITER/IN 
(mit beratender Funktion) 

 
gültig ab 01.01.2009 

 
Er/sie ist Geschäftsstellenleiter/in des Turngaus Pforzheim-Enz und auch verantwortlich im 
Jugendbereich 
 
Er/sie ist verantwortlich für: 

Versendung von Schriftverkehr, wenn der Verantwortliche der Turnerjugend die 
entsprechenden Adresslisten nicht hat, oder große Mengen an Einladungen versendet 
werden müssen 

• 

• 
• 
• 

• 

Koordination der Hallenanmietungen 
Annahme von Meldungen für Lehrgänge 
Mitarbeitergewinnung 

 
Er/sie hat beratende Funktion in folgenden Gremien: 

Jugendvorstand und Jugendausschuss 
 


